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INSTITUTO POLITECNICO DE SANTAREM
Aviso (extrato) n.° 12834/2024/2

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para a categoria de assistente técnico para
a Divisao de Contratagao e Patrimonio do Instituto Politécnico de Santarém.

Nos termos do disposto no artigo 30.° e 33.° da Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas, publi-
cada em anexo a Lein.° 35/2014, de 20 de junho, conjugado com os artigos 4.° e 5.° e artigo 11.° da Por-
tarian.® 233/2022, de 09/09, torna-se publico que, por despacho de 12/04/2024 do Presidente do Instituto
Politécnico de Santarém, se encontra aberto procedimento concursal comum para constituigao de relagao
juridica de emprego publico por tempo indeterminado, tendo em vista o preenchimento de dois postos
de trabalho, da carreira e categoria de assistente técnico, para a Divisao de Contratacao e Patrimonio do
Instituto Politécnico de Santarém, previstos e ndo ocupados no mapa de pessoal aprovado para 2024.

1 — Local de trabalho: Instituto Politécnico de Santarém e suas unidades organicas.
2 — N.° de postos de trabalho: 2.

3 — Ambito do Recrutamento — O recrutamento efetua-se de entre trabalhadores com relagao
juridica de emprego publico por tempo indeterminado previamente estabelecida e, ainda, de entre
trabalhadores com vinculo de emprego publico a termo resolutivo, certo ou incerto, ou sem relagao
juridica de emprego publico, de acordo com o disposto na alinea h) do n.° 3 do artigo 11.° da Portaria
n.° 233/2022, de 09 de setembro, conjugado com o disposto no artigo 22.° da Lei n.° 83/2023, de 29 de
dezembro, que aprova o Orgamento de Estado para 2024 e com o artigo 30.° da Lei Geral do Trabalho
em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20/6.

4 — Posigao remuneratéria de referéncia: 1.2 Posigao remuneratéria, Nivel remuneratério 7, cor-
respondente a 922,47€.

5 — Habilitagbes literarias: 12.° ano de escolaridade ou equivalente, ndo havendo possibilidade
de substituicao do nivel habilitacional por formagao ou experiéncia profissional.

6 — Caracterizagao do posto de trabalho: Para além do constante no anexo a que se refere o n.° 2
do artigo 88.° da LTFP, as fungoes a desempenhar sao:

a) Preparar os processos de aquisi¢ao de bens e servigos e empreitadas de obras publicas — ajustes
diretos simplificados, ajustes diretos, de acordo com as necessidades e possibilidades da instituicao,
utilizando os procedimentos definidos no Cédigo dos Contratos Publicos;

b) Proceder a monitorizagao dos fornecedores de bens e servigos, efetuando a verificagdo do
cumprimento dos requisitos definidos no Cédigo dos Contratos Publicos e no Sistema de Controlo
Interno, implementando, sempre que justificavel, as medidas corretivas adequadas;

c) Elaborar e remeter aos fornecedores as notas de encomenda/requisicdes ou compromissos,
no ambito dos procedimentos autorizados e devidamente instruidos;

d) Efetuar o controlo das entregas dos bens e da prestacao dos servigos adjudicados, em articu-
lagao com os proponentes e/ou respetivos Servigos ou Unidades;

e) Proceder a rececao, validagao e registo, nos ficheiros de controlo dos processos, da faturagao
emitida pelos fornecedores, relativa aos procedimentos de aquisigao desenvolvidos;

f) Realizar os registos e o controlo dos consumos e das existéncias de bens, ao nivel dos inven-
tarios de material em que seja definido e/ou necessario;

g) Contribuir e promover a melhoria continua do planeamento nas aquisigdes, da identificagdo das
necessidades e da elaboragao das respetivas propostas/pedidos de aquisigdo, em articulagdo com os
diversos Servigos e Unidades do Politécnico de Santarém;
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h) Executar outras atividades que, no dominio das Aquisigoes e Aprovisionamento, lhe sejam
atribuidas ou solicitadas.

7 — As candidaturas decorrem pelo prazo de dez dias uteis, contados a partir da data de
publicagdo da oferta de emprego na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt), a qual devera

ser publicitada no primeiro dia util apdés a publicitacdo do presente aviso, através da plataforma
https://recrutamento.ipsantarem.pt/.

28 de maio de 2024. — O Presidente do Instituto Politécnico de Santarém, Prof. Doutor Joao Miguel
Raimundo Peres Moutao.

317747582
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